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CLI

Uvodni ustanoveni

Tento MANUAL mimo jiné stanovuje jakym zptisobem piijemce dotace oznaéi akci, ktera je
podpoiena ptispévkem z jakéhokoliv fondu SML. Nize uvedena pravidla jsou zdvazna pro
viechny piijemce dotace, a to jak pro pravnické, tak i fyzické osoby. MANUAL netvoii
fyzickou pfilohu Smlouvy o poskytnuti dotace, ale kazdd smlouva odkazuje na jeho
elektronickou verzi. Kazdy z pfijemct dotace (pfispévku) je povinen seznamit se s timto
dokumentem a fidit se jeho ustanovenimi.

Nasledujici odstavce definuji riizné moznosti (varianty) oznaceni podpory akce fondem SML.
Jednotlivé varianty oznaceni je mozné pii jedné reklamni kampani vhodnym zpisobem
kombinovat, pficemz je nutné dodrzet jednotnost ozna¢ovani v daném ptipad¢ a zejména je
nutné dbat na grafickou spravnost uvedenych symbolt.

V tomto textu jsou pouzivany zkratky, jejichz seznam je uveden na konci dokumentu. Zkratky
jsou v textu definovany tiskacim pismem.

Dodrzovani zasad uvedenych v tomto MANUALU je v souladu suzavienou Smlouvou o
poskytnuti dotace a soucasti vSeobecnych podminek smlouvy. Nedodrzeni nckteré z Casti
MANUALU muze byt kvalifikovano jako poruseni povinnosti piijemce dotace.

CL 11

Pisemné oznaceni

Pisemnym oznadenim se pro Gdely tohoto MANUALU rozumi pisemné vyjadieni podpory
akce fondem SML.

Kdy pouZit pisemneée oznaceni

Pisemné oznaceni se uziva pii propagaci akce, zejména nasledujicimi zptisoby:
a) v tisténych periodicich,
b) v tist€éném neperiodickém tisku,
c) na plakatech,
d) na letacich,
e) na webovych strankéch,
f) v inzeratech,
g) v obéznicich,
h) v ostatnich adekvatnich ptipadech.

V jakych tvarech pisemné oznaceni pouZit

Pisemné oznaceni je mozné pouzit v nasledujicich zakladnich tvarech:

a) ,,Akce je podpofena xxxxx'’ fondem Statutirniho mésta Liberec.“ (Plati zejména
pro sportovni a kulturni fond.)

" Namisto xxxxx bude nazev fondu. Z déivodu plo$né uéinnosti tohoto MANUALU neni mozné uvadét piesné
znéni pisemného oznaleni akce ve spravném tvaru. Pfi stanovovani spravného tvaru je nutné vychazet z
y
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b) ,,Akce je podpoiena Fondem xxxxx" Statutarniho mésta Liberec.“ (Plati zejména
pro fond zdravi, fond pro partnerskou spolupraci, fond pro podporu a rozvoj
vzdélavani, fond prevence.)

c) ,Akce je podporena Ekofondem Statutarniho mésta Liberec*

Pokud vSak neni ze zadvaznych divodu zadny z vyse uvedenych zakladnich tvari vhodny, je
mozné pouzit néktery z nésledujicich vyrazi:

aa) ,,Akci podpofilo Statutdrni mésto Liberec.*
bb) ,,Akce je podpotena z finan¢nich prostiedkli Statutdrniho mésta Liberec
cc) ,,Na realizaci akce se podili Statutarni mésto Liberec™ 2)

dd) ,,Na akci byl poskytnut ptispévek Statutarnim méstem Liberec

«?2)

«?2)

Poznamka:

V pripadé uvadéni plného oznaceni fondii, které poskytly dotaci, je tieba vychdzet z oficialniho nazvu fondu a
také z pravidel pravopisu. Po konzultaci s Ustavem pro jazyk cesky AV CR je doporucovino psani velkého
pismene na zacdtku oficialniho ndazvu fondu v pripade, Ze vseobecny ndzev fondu je doplnén vyrazem
Statutarni(ho) mésta Liberec. Pro iicely splnéni podminek tohoto MANUALU tedy bude vidy potiebné psdt néizev
fondu s prvnim pismenem velkym, nebot u viech fondii bude také specifikovano, ze fond zridilo Statutdrni mésto
Liberec.

Aktuadlni piehled fondn Statutarniho mésta Liberec

Ekofond Statutarniho mésta Liberec

Fond zdravi a prevence Statutdrniho mésta Liberec

Fond kultury a cestovniho ruchu Statutarniho mésta Liberec
Fond rozvojové spoluprace Statutarniho mésta Liberec
Sportovni fond Statutarniho mésta Liberec

Fond vzd¢lavani Statutarniho mésta Liberec

CL 11

Grafické oznaceni

Grafickym oznaGenim se pro ucely tohoto MANUALU rozumi pouziti loga mésta a znaku
meésta. Grafické oznaceni je vhodné pouzit jak v tiSt€né propagaci, tak i v propagaci
elektronické a multimedialni. Zejména se jedna o:

a) periodické a neperiodické tiskoviny v§eho druhu,

b) plakaty, letaky, inzeraty, vstupenky,

c) webové prezentace,

d) Power Pointové prezentace a prezentace vytvorené ve srovnatelnych programech,
e) televizni spoty, televizni upoutavky a grafické stranky,

f) propagacni pfedméty vcetné darkovych predméti,

g) dalsi adekvatni pripady.

uzaviené Smlouvy o poskytnuti dotace, ktera obsahuje i pfesny nazev fondu, z jehoz prostfedkl byla podpora
poskytnuta.

% Formulaci Statutarni mésto Liberec je v pripadech uvedenych pod body aa) az dd) mozné rozsitit o specifikaci
konkrétniho fondu, ktery poskytl dotaci.
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PouZiti loga meésta

Je vptipad¢ grafického oznaceni akce podpofené nckterym zfondi SML jednim
z nejvhodnégjsich prostiedkii. Je vSak tieba disledné dodrZovat pravidla pouZivani loga
statutarniho mésta Liberec, ktera jsou definovina v manuilu jednotného vizualniho
stylu.

Podle internich smérnic schvaluje pouziti loga mésta vedouci odboru kancelaf priméatora, a to
na zékladé predlozené vyplnéné Zadosti a piipojenych potiebnych piiloh. Zadatelé, ktefi
ziskali podporu své akce prostiednictvim nékterého z fondiu SML vSak nemuseji vySe
uvedené dokumenty predkladat. Svoleni je jim udéleno automaticky pfi podpisu Smlouvy o
poskytnuti dotace.

Je vSak nutné predlozit graficky nahled pouziti loga SML ke schvaleni vedoucimu
odboru kancelaf primatora a na priloZeném jednoduchém formulafi (na konci tohoto
dokumentu) oznacit druh a pocet tiskovin, na kterych bude logo SML pouZito, piipadné
casovy usek po ktery bude logo umisténo napi. na webovych strankach (je tfeba ucinit
minimaln¢ 10 pracovnich dnii pfed planovanym zahajenim tisku nebo pfed umisténim loga
napi. na webové stranky). Po vytisténi je tieba vedoucimu odboru kancelar primétora dodat 1
ks od kazd¢ tiskoviny, na které¢ je umisténo logo SML k archivaci.

Zakladni podoba loga

"Liberec

Manudal jednotného vizudlniho stylu statutarniho mésta Liberec je ke staZeni na webu mésta v sekci
dokumenty odboru.

Adresa ke staZeni:
http://www.liberec.cz/okp/

PouZiti znaku meésta

Je oznacovéano jako ne piili§ vhodnd varianta, nebot’ znak mésta by pro svou historickou
hodnotu mél byt pouzivan pouze na oficidlnich dokumentech mésta a na velmi vyznamnych
tiskovinach.

Svoleni k pouziti znaku mésta vyddva rada meésta svym usnesenim. Pokud se zadatel
rozhodne zadat o pouziti znaku mésta je tieba vyplnit Zadost zveiejnénou na webové strance
http://www.liberec.cz/cz/obcan/co-delat-kdyz/chci-pouzit-znak-logo-mesta/ a tuto Zadost
doplnit vS§emi uvedenymi prilohami. Bez priloh neni mozné o Zadosti rozhodnout!

Jelikoz o zadosti rozhoduje rada mésta, je nutné pocitat s tim, Ze zasedani tohoto organu
meésta probihaji zpravidla jednou za dva tydny, a to s prazdninovou prestavkou. V jinych
terminech neni mozné o Zadosti Zaddnym alternativnim zptisobem rozhodnout.
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POZOR! Zikon o obcich jednoznacné stanovuje, Ze znak mésta je majetkem obce a jediné
obec a jeji sloZky (prispévkové organizace, spoleCnosti atd.) mohou znak volné pouZivat.
VSichni ostatni mohou znak pouZit vyhradé na zdakladé souhlasu mésta. Svévolné pouZiti
znaku mésta je poruSenim zakona o obcich a mohou tak byt proti tomu, kdo tak ucinil,
vyvozeny patiiéné disledky.

CL1IV

Slovni oznaceni

Slovnim oznagenim je pro uéely tohoto MANUALU povaZzovano zejména oznadeni v téchto
situacich:

a) v rozhlasovych spotech a v jinych médiich, ktera prenéseji pouze zvuk,

b) pfi moderovani akce.

Pro slovni oznaceni podpory akce je mozné pouzivat vyrazy uvedené v ¢l. II tohoto
MANUALU, a to s ptihlédnutim ke gramatické spravnosti ve vétné souvislosti. Za stylistické
upravy nese pro potieby uplatiiovani tohoto MANUALU zodpovédnost ptijemce dotace.

Cl.V
Jiné oznaceni

Jinym oznadenim se pro potieby tohoto MANUALU ozna¢uji viechna ostatni oznadeni
podpory akce, ktera nejsou uvedena v ¢lancich I — IV tohoto MANUALU.

V ptipad¢ potieby jiného oznateni Vam bude vedoucim odboru kanceldf primatora
poskytnuta metodickd pomoc a soucinnost.
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C. VI
ZKkratky

V tomto textu se vyskytuji nasledujici zkratky:
MANUAL = Manudl pro oznacovani akci podpotfenych fondem Statutarniho mésta Liberec
SML = Statutarni mésto Liberec

Zpracoval:  Petr Neuhduser, vedouci odboru kanceléi primatora
Platnost: od 1.5.2017

Adresa pro korespondenci a zasilani vyplnenych formularii:

Magistrat mésta Liberce
Odbor kancelar primatora
nam. Dr. E. Benese 1

460 59 Liberec
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Formular pro nahlaseni rozsahu pouziti loga SML

Vyplnény formulaf odevzdejte (zaslete) nejpozdeji 10 pracovnich dnt pied planovanym pouzitim loga mésta na

odbor kancelaf primatora

OhlaSovatel:

(nazev subjektu)

Sidlo:
(ptesna adresa a PSC)

Nazev akce:
(pfipadné popis predmétu)

Datum konani:
(pokud jde o akei)

Kontakt:

(e-mail, telefon)

Kontaktni osoba:
(zastupce ohlasovatele)

Vyse uvedeny ohlaSovatel timto oznamuje rozsah pouZiti loga Statutarniho mésta Liberec
(registrované ochranné zndmky). Definice rozsahu pouziti je nasledujici:

1) Zpisob pouziti loga :

[ ] na tiskovinach

2) Druh tiskovin a jejich mnozstvi ~;

[ ] plakaty
[] programy
[ ] letaky

[ ] dopisy
[] diplomy

[] inzeraty tisténé

[] billboardy
[ ] pamétni listy

[ jiné

[] v elektronické podobé
*)

pocet vytiskii:
pocet vytiskii:
pocet vytiskii:
pocet vytiskii:
pocet vytiskii:
pocet vytiskii:
pocet vytiskii:
pocet vytiskii:
dopliite druh tiskoviny a pocet vytiskl:

3) Rozsah webové prezentace

***)

V Liberci dne:

Podpis opravnéné osoby:

") Zagkrtnste

™) Zagkrtnéte a doplnte dle instrukci
) Definujte zejména ¢asovou platnost prezentace




