Casto kladené otazky pro zadatele pracujiciho v systému Grantys Liberec

Otazka ¢. 1

Jak pfiradit novou osobu k existujicimu subjektu?

Odpovéd na otdzku ¢. 1

vstupte do Grantysu https://granty.liberec.cz

volba Vytvofrit ucet

Tim vytvofite Ucet nové osoby

Novou osobu musite ptipojit k existujicimu subjektu

Nova osoba se pfihlasi zadanym jménem (e-mail) a heslem
Zvolte subjekt, ktery bude podavat zadost FO PO

U PO vlozte IC

Volba Pridat se k subjektu (tim se vytvofi poZadavek na pfipojeni k subjektu)
Do Grantysu se prihldsi osoba, kterd uz je k subjektu pfipojena
Subjekty

Pozadavky na pfijeti

volba Pfijmout nebo Odmitnout

pokud zvolite Pfijmout, osoba se pfifadi k subjektu

kdo je k subjektu pfifazen zjistite volbou Lidé v subjektu

Otazka ¢. 2

Jak vytisknout Zadost?

Odpovéd na otazku ¢. 2

v nabidce projekty vyberete svij projekt,

kliknéte na volbu vlevo Soubory,

objevi se nabidka vytvorit dokument

kliknete na Sipku Sablona

(vyberte format pdf), kliknete vpravo na modry obdélnik vytvorit dokument a ziskate vystup v pdf.

S vytisténym dokumentem naloZte podle instrukci ve vyzvé, sekce E.


https://granty.liberec.cz/

Kdy a na jakém misté a od kdy do kdy je podatelna Liberce oteviena, se dozvite na webu mésta.

Otazka ¢. 3

Jak odeslat Zadost v Grantysu?

Odpovéd' na otdzku ¢. 3

Ukazatel vyplnéni povinnych poloZek Zadosti (poloZzky oznacené *) musi mit hodnotu 100%.
Zkontrolujte, zda mate vSechny zmény uloZeny a vyplnény nasledujici polozky: Udaje o zadajicim
subjektu, udaje o kontaktni osobé, zakladni informace o projektu, rozsifujici informace o projektu,
rozpocet — financ¢ni rozvahu.

Zkontrolujte, zda jsou vloZeny pozadované prilohy stanovené ve vyzveé.

Zadost odeslete kliknutim na tlacitko v levém menu Odeslat ke schvéleni. Po odeslani ui 7adost
nemuZete ménit. Odeslani Zadosti musite stihnout nejpozdéji v den (a Cas) uzavérky uvedeny v
podminkach dané vyzvy. Pozdéjsi odeslani zadosti neni mozné, tlacitko pro odeslani prestane byt
aktivni.

Do konce Ihity pro podani Zadosti, musi byt Zadosti odeslany nejen elektronicky v systému Grantys i s
pfilohami, ale do tohoto data musi byt také soucasné odesldna i pouze samotnd Zadost s jedinecnym
Ciselnym kddem v pdf - jednou z uvedenych moznosti (datova schranka, e-mailem s el. podpisem,
vytisténi identické zadosti podepsani a doruéeni na podatelnu). Ufedni dobu podatelny si ovéite na
webu SML.

Otazka ¢. 4

Jak vlozit pfilohy k zZadosti v Grantysu?

Odpovéd na otazku ¢. 4

vyberte svij rozpracovany projekt

kliknéte na volbu vlevo Soubory,

obrazovka Presurite soubory sem

kliknete na Sipku

ze svého ulozisté zvolte soubor, ktery chcete pfiloZit
zvolte soubor a kliknéte na otevfit

kliknéte na modry obdélnik Nahrat a ulozZit soubory



Otazka ¢. 5

Jak stahnout soubor z pfiloh projektu?

Odpovéd na otazku ¢. 5

Vstupte do Grantysu https://granty.liberec.cz

V sekci Projekty kliknéte na svij projekt
Kliknéte na jeho ndzev
V levém sloupci kliknéte na Soubory

V seznamu souborll vyhledejte soubor, kdyZ na néj kliknete, dole vlevo se objevi obdélnicek s nazvem
souboru

Po klilnuti na obdélni¢ek se pozadovany soubor otevie

Se souborem nalozte podle instrukci

Otazka €. 6

Zapomnéli jste pfihlasovaci heslo?

Odpovéd na otazku ¢. 6

Na ptihlaSovaci strance kliknéte na ,Zapomnéli jste své heslo?“, na kontaktni e-mail pfijdou pokyny
pro obnovu hesla.

Otazka €. 7

MuUze Zadatel projekty zadavat do Grantysu pred terminem vyhlasenym ve vyzvé?

Odpovéd na otazku ¢. 7

ZadatelGm (viem, ktefi vstoupi do Grantysu) bude ?adost pfistupna v terminu od do, ktery je stanoven
ve vyzvé. Jen v tomto obdobi miZe Zadatel vloZit do Grantysu Zadost a potfebné pfilohy a také Zadost
odeslat, vytisknout a predat SML. U konce terminu pro zaslani Zadosti je tfeba sledovat i hodiny
uvedené ve vyzve, protoze ten den a v tu hodinu se vkladani Zadosti zneptistupni.

Je to také takto popsano v Manualu pro Zadatele.


https://granty.liberec.cz/

